-OSTWERK

Landesverband
Berlin-Brandenburg

Christlicher Verein Junger Menschen

Wir helfen jungen Menschen
ihr Leben zu meistern.

Der Christliche Verein Junger Menschen (CVJM/YMCA) ist weltweit die grofte iberkonfessionelle christliche Ju-
gendorganisation und stiitzt sich auf der Grundlage der Pariser Basis. Er ist missionarisch, sozialpadagogisch und
betriebswirtschaftlich tatig.

Das CVJM-Ostwerk e. V. ist der Landesverband seiner 23 CVJM-Mitgliedsvereine in Berlin und Brandenburg und
Trager der freien Jugendhilfe. Er griindet und betreut christlich-soziale Kinder- und Jugendgruppen, initiiert
Projekte fiir junge Menschen und fordert ehren- und hauptamtliche Mitarbeiter/innen nachhaltig durch Schu-
lungsmalinahmen, Prozessbegleitung und Beratung vor Ort. Der Landesverband ist ein nicht profitorientiertes
Unternehmen mit verschiedenen Betriebsgesellschaften.

Zur Verstarkung unserer Geschéaftsstelle suchen wir

eine/n Buchhalter_in Teilzeit (bis zu max. 20 Std./Woche)

- die Stelle ist zunachst fir ein Jahr befristet -

lhre Aufgaben sind u.a.:

eigenstandiges Kontieren und Buchen der laufenden Geschéftsvorfille

bearbeiten sowie buchen von Ein- und Ausgangsrechnungen sowie priifen und abstimmen der Konten
erstellen von Umsatzsteuervoranmeldungen

selbststandiges Bearbeiten der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie des Mahnwesens
vorbereitende Tatigkeiten bei der Erstellung von Jahresabschliissen (kiinftig auch Quartalsberichte ge-
plant)

mitwirken an der kontinuierlichen Weiterentwicklung der Vereins- und Spendenbuchhaltung

allgemeine Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben

Wir wiinschen uns:

eine abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Steuerfachangestellten, eine vergleichbare Qualifikation
im kaufmannischen Bereich und/oder eine Weiterbildung zum Finanzbuchhalter

gute Kenntnisse in der Vereins- und Spendenbuchhaltung sowie des deutschen Steuerrechts

sehr gutes Zahlenverstandnis sowie prozess- und l6sungsorientiertes Arbeiten

Kenntnisse von Buchhaltungssoftware (Optigem) und gute Kenntnisse im Bereich Microsoft-Office

Spalt am selbststéandigen und systematischen Arbeiten

zuverldssige, sorgfaltige Arbeitsweise sowie analytische Fahigkeiten, Belastbarkeit und Teamfahigkeit

Wir bieten Ihnen:

eine offene und kommunikative Unternehmenskultur mit schlanken Strukturen und flachen Hierarchien
ein kollegiales, hilfsbereites und herzliches Team

flexible Arbeitszeitgestaltung und Moglichkeit, zeitweise im Homeoffice zu arbeiten

Mitarbeit in einem christlichen Werk mit missionarischer Ausrichtung im Herzen der Hauptstadt Berlin

Kontakt Gastehduser Steuernummer Bankverbindung

Telefon: +49(0)30 28 49 77-0 Sophienhof St.-Nr. 027/662/51787 KD Bank

Telefax: +49(0)30 28 49 77-17 10178 Berlin Ust-IdNr. DE171861375 IBAN DE74 3506 0190 0000 5555 50
E-Mail: info@cvjm-ostwerk.de Haus der Kirche Vereinsregister VR 14149 B BIC GENODED1DKD

www.cvjm-ostwerk.de 15377 Waldsieversdorf Amtsgericht Charlottenburg



Sind Sie interessiert?

-OSTWERK

Landesverband
Berlin-Brandenburg

Christlicher Verein Junger Menschen

Wir helfen jungen Menschen
ihr Leben zu meistern.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe lhres friihestmoglichen Eintrittstermins und lhrer
Gehaltsvorstellung senden Sie bis zum 31. Oktober 2017 per Mail an bewerbung@cvjm-ostwerk.de.

Fragen beantwortet Ihnen gern der Leiter des CVJM-Ostwerks, Andree Strotker, unter obiger E-Mail-Anschrift

oder unter: 030/284977-15 gerne zur Verfliigung.
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